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Circolare n. 11 del 08/09/2025  

Al Personale ATA 

Assistenti Amministrativi  

Assistenti Tecnici  

Collaboratori Scolastici 

Agli Atti  

Al sito WEB  

Oggetto: Disponibilità prestazioni intensive e/o eccedenti l’orario d’obbligo a. s. 2025-2026 - Personale ATA 

  
 Nelle more dell’adozione del piano di lavoro per l’anno scolastico 2025/2026 e della sottoscrizione della 

Contrattazione d’Istituto, con la presente si chiede al personale in indirizzo formale disponibilità allo svolgimento 

di prestazioni intensive e/o eccedenti l’orario d’obbligo. 

 Per quanto concerne le sostituzioni dei colleghi assenti, si procederà tenendo conto delle risorse di 

personale in servizio e delle situazioni contingenti adottando, per quanto possibile, il criterio della turnazione in 

ordine alfabetico e comunque assicurando una distribuzione equa. 

Per il personale Amministrativo e Tecnico si provvederà all’individuazione del sostituto prioritariamente 

per area di competenza. 

Si evidenzia ancora che il personale Tecnico e Ausiliario potrà essere destinato indifferentemente alla 

sostituzione dei colleghi assenti nelle sedi dell’IPIA “G. Ferraris”.  

 Si fa presente che per assicurare e non compromettere il diritto allo studio degli studenti e studentesse e 

delle relative attività didattiche e amministrative, le sostituzioni saranno comunque effettuate al fine di evitare 

l’interruzione del pubblico servizio. 

 Si precisa, altresì, che non potranno dare luogo a sostituzione le assenze per ferie, recuperi e/o festività 

soppresse la cui autorizzazione sarà vincolata all'assenza di oneri aggiuntivi per l'Amministrazione scolastica. 

Si allegano alla presente i modelli predisposti per profilo professionale.  

Le disponibilità dovranno essere inviate entro venerdì 12 p.v. alla e-mail istituzionale 

cari02000l@istruzione.it . 

 

                                                                                        Il Dirigente Scolastico 
                                                                            Dr.ssa Giuseppina Tartaglione  
                      Firma digitale  

 
 


